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TRUONG CAO PANG SU PHAM Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic.
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V/v Huéng dan mAu va thoi han lwu trit H6 50, Sb
sach dao tao clia cd nhiAn GV giang day khoi GDNN

Kinh gui: Cac don vi thudc truong.

Céan cir Thong tu sé 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 cua B
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ve t6 chuc thuc hién chuong trinh
dao tao trinh d6 trung cap, trinh d9 cao déng theo nién ché hodc theo phuong thirc tich liy
md-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghiép; Cén ct Thong tu sd
23/2018/TT-BLDTBXH ngay 06 thang 12 ndm 2018 cua B trudng Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi Quy dinh vé hé so, sb sach trong dao tao trinh do trung cép, trinh d6 cao ding;

Cén ctr Quyét dinh s6 268/QD- CDSP ngay 25/9/2018 cia Higu truong trudng CDSP
Lang Son vé viéc ban hanh Quy dinh Ve ho so chuyén mon cia tip thé, ci nhén trudng
CDSP Lang Son; Cin ctr Quyét dinh so 504/QDb-CDSP ngay 04 thang 10 nam 2019 cla
Hiéu truéng truong CDSP Lang Son vé viéc ban hanh Quy dinh vé Hob so, sb sach trong
dao tao gido duc nghé nghiép trinh do trung cip, trinh d6 cao déng tai truong Cao dang Su
pham Lang Son;

Xét dé nghi cua phong Quéan ly dao tao, truong CDSP Lang Son huéng dan viéc thuc
hién Hb so, sb sach danh cho gido vién, gidng vién giang day khdi gido duc nghé nghiép tai
nha truong nhu sau:

1. Thong nhit miu va cach thue hién cac s& sach danh cho giao vién, giang vién theo
quy dinh tai Diéu 4 - Quyét dinh sb 504/QD- CDSP ngay 04 thang 10 nam 2019 clia truong
CDSP Lang Son vé vi€c ban hanh Quy dinh vé Hb so, sb sach trong dao tao gido duc nghé
nghiép trinh d trung cép, trinh d0 cao dang tai truong CDSP Lang Son:

1.1. Ké& hoach giang day: Thyc hién theo miu sé 01 (dinh kém). GV 1ap Ké hoach
gidng day cho mén hoc, md-dun duge phan cOng giang day & tung 16p theo thoi khoa biéu.
Ké hoach giang day phai dugc phé duyét bsi T6 trudng chuyén moén va Lanh dao don vi.

1.2. Giao an:

Bia Gido an: Ghi rd Giao an Ly thuyét, Thuc hanh hodc Tich hop; va thé hién ro cac
thong tin khéc nhu trong MAu s6 02-a (dinh kém).

Hinh thirc va ndi dung gido 4n: GV c6 thé tham khao Mau sé 02-b (dinh keém). Tay
dic thu bd mon va dé ca nhan GV phat huy tinh sang tao, GV hodc t6 chuyén mén c6 thé

thong nhét trinh bay gido 4n theo cach khéc, nhung can phai dam béo céc ndi dung va yéu
cau sau:

- Gido an th€ hién cy thé ké hoach giédng day cua gido vién cho noi dung hodc bai hoc.

- Tén ndi dung/ bai, s tiét (ly thuyét, thao luan, thuc hanh...) ctia ndi dung/ bai: Thuc
hién dung theo churong trinh mén hoc da phé duyét.

- Muc tiéu ctia ndi dung/ bai: Can bam sat muc tiéu da xac dinh trong chuong trinh
mon hoc duge phé duyét va ban hanh.

- N6i dung trong tdm cuia chuong/ bai: Bam sét ndi dung trong tdm di x4c dinh trong
chuong trinh mén hoc dugc phé duyét va ban hanh.
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- Phuong phép, phuong tién, thiét bi day hoc: Thé hién phuong phap day hoc phu
hop véi ndi dung/ bai, thé hién rd phuong phap day hoc rén luyén va phat trién nang luc
ngudi hoc; phét huy tinh tich cyc, tu gidc, niang dong, kha ning lam viéc doc lap, td chire
lam viéc theo nhom cta ngudi hoc; thé hién 16 viéc tmg dung cong nghé thong tin, truyen
thong trong hoat dong day va hoc; ghi rd cac phuong tién va thiét bi st dung cho viéc chudn
bi va tién hanh bai hoc.

- N6i dung bai giang: Soan chi tiét nodi dung kién thirc, ki nang... bam sat dé muc va
ndi dung chinh theo chuong trinh mén hoc dugc phé duyét va ban hanh, bao dam tinh chinh
xac, khoa hoc.

- Tién trinh td chirc c4c hoat dong: Tém tét cac hoat dong chinh ma GV thiét ké va
du kién t0 chirc d€ day ndi dung/ bai.

- Cau héi thao luan, tu hoc, hodc bai tip ciing cd, van dung theo chuong/bai.

1.3. Sb tay giso vién: GV sir dung méu s6 03 (dinh kém), tiy sb lugng mé6n hoc va
56 16p dugc phan cong giang day dé nhan ban, dién ddy du thong tin theo biéu miu va dong
thanh quyén theo nam hoc.

Luu y: GV giang day khéi gido duc nghé nghiép sir dung S6 tay gido vién thi khéng
lip S6 dzem cd nhdn riéng theo quy dinh tai Quyét dinh s6 268/0D-CDSP ngay

25/9/2018 vé viéc ban hanh Quy dinh vé ho so chuyén mén cua tdp thé, cd nhan truong
CDSP Lang Son.

2. H0 so, sb sach giang day cla gi4o vién, giang vién dugc luu trit it nhét 10 nam ké
tr ngay Hi€u truong ki quyét dinh cong nhén tét nghiép cho ngudi hoc cua khoa do theo
quy dinh tai théng tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 cua Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh vé t6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao
trinh d6 trung cAp, trinh do cao ding theo nién ché hodc theo phuong thirc tich liiy mo-dun
hoic tin chi; quy ché kiém tra, thi, x€t cong nhén t6t nghiép. Ca nhén mdi gido vién, gidng
vién tu thuc hién viéc luu trit hd so, sb sach ca nhan dé phuc vu cong tac thanh tra, kiém tra.

3. Pé nghi céc don vi trién k}lal huéng din nay dén céan bo, gido vién thudc don vi;
quan ly vi€c thuc hién va luu trit ho so, so sach danh cho gido vién, giang vién giang day
khoi gido duc nghé nghiép dam bao nghiém tic, thong nhat va ding quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién, moi trao d6i d& nghi lién hé phong Quén 1y dao tao - Thu
dién ti: phongdaotao.c10@moet.edu.vn.
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