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Tén nganh: TIENG ANH
Md nganh: 6220206
Trinh do dao tao. Cao dzzmg
Déi twong tuyén sinh:  Tét nghiép THPT hoiic twong dwong tré 1én
Thoi gian khoa hoc: 3,0 nam

1. Gi6i thiéu chwong trinh/ mé ta nganh, nghé dio tao

Tiéng Anh trinh d6 cao dang la nganh, nghé dao tao nhan luc s dung thanh
thao cac k¥ ning co ban: Nghe, noi, doc, viét trong Tiéng Anh gan véi cong viéc
hanh chinh — van phong, bién dich, hoc vu tai cac co s& dao tao Tiéng Anh, dap
ring Yéu cau béc 5 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Ngoai ra, Chuong trinh dao tao chuyén nganh cao dang Tiéng Anh con gop
phan hinh thanh va phat trién cho nguoi hoc nhitng pham chat va ning lyc can thiét
d6i voi nguoi lao dong: y thic va trach nhiém lao dong, dinh hudéng va lua chon
nghé nghiép phu hop vai ning luc, sé thich, kha niang dap @ng nhu cau cong viéc
va yéu cau cia xa hoi.

2. Muc tiéu dao tao:

2.1. Muc tiéu chung

Dao tao cir nhan thuc hanh Tiéng Anh c6 pham chat dao dic va suc khoe tot;
c6 kién thirc co ban vé khoa hoc x& hoi; c6 ki ning thuc hanh nghé nghiép trong
cac linh vuc sir dung ngoai ngir.

- Hinh thanh va phét trién cho ngudi hoc co ning luc giao tiép bang tiéng
Anh thdng qua cac k¥ nang nghe, noi, doc, viét. Ngudi hanh nghé cé thé dam nhan
nhiéu nhiém vu khac nhau nhu: Tiép nhan, sip xép va quan Iy hd so, cong van, lich
lam viéc; soan thao va tra 1oi cac thu tir, email thuong mai bang Tiéng Anh; bién
dich tai liéu, hd so; to chic va hd tro chuyén ngir truc tiép va gian tiép trong cac
cudc hop, hoi thao, su kién; str dung Tiéng Anh dé chiam soc, giao tiép, thuyét trinh



va thuong lwong véi khach hang va sir dung Tiéng Anh dé giai quyét céc tinh
hudng phét sinh trong cong viéc;

- Phét trién thé lyc va cac k¥ ning mém khac cho ngudi hoc nham gidp
ngudi hoc ¢é sic khoe va kha ning st dung cac thiét bi hd tro cho cdng viéc nhu
may tinh, may in, may fax, may chiéu, may chup hinh, may ghi am,.. Ngoai ra,
ngudi hoc phai biét tra ctru thong tin, sir dung tir dién va cac cong cu chuyén ngir
dé lién tuc nghién ctru va cap nhat kién thuc va ki ning nghé nghiép.

2.2. Muc tiéu cu thé
2.2.1. Kién thirc
2.2.1.1. Kién thirc chung

- C6 kién thtc co ban vé chii nghia Mac - Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh,
duong 16i cua Pang cong san Viét Nam; nhitng van dé co ban vé Nha nudc va phap
luat; nén quéc phong toan dan, an ninh nhan dan, quan diém cua Pang, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudc vé qudc phong va an ninh. Trinh bay duoc cac quy dinh co
ban, can thiét vé tinh dac thi cua nganh, nghé khi 1am viéc véi ddi tac 13 nguoi
nudc ngoai, dam bao khdng gay anh huong phuong hai dén bi mat, lgi ich va an
ninh quéc gia;

- C6 kién thtrc khoa hoc co ban vé Gido duc thé chat; Lwa chon céc phuong
phap tap luyén co ban dé nang cao siic khoe va phuong phap phong tranh chén
thuong trong tap luyén Thé duc Thé thao.

- C6 kién thuc vé sir dung tin hoc co ban; Lua chon duoc tir vung, ngit phap,
ngit 4m theo mot hé théng chu diém gan lién véi hoat dong sinh hoat thudng ngay
dé giao tiép co ban bang tiéng Anh bac 2/6; Biét cach xay dung ké hoach, quan ly
cong viéc va thoi gian; Biét cac giai quyét van dé trong giao tiép; Biét cac phuong
phap lam vi¢c nhom va lga chon phuong phép phat huy kha nang lam viéc nhém
hiéu qua; Biét cach quan 1y cam xc.

2.2.1.2. Kién thirc chuyén nganh

— Trinh bay va giai thich dwoc kién thic ngdn ngir vé ngit phéap, phat am, tur
vung, cau trac cau duoc st dung pho bién trong Tiéng Anh;

— Trinh bay duogc cac dic diém van hoa, phong tuc tap quan caa cac qudc gia
noi Tiéng Anh thé hién thdng qua ngbn ngi;



— Trinh bay va giai thich duoc kién thic ngbn ngit vé ngit phap, phat am, tur
vung, cau trac Tiéng Anh chuyén nganh duoc sir dung trong cac linh vuc nghé
nghiép caa nganh Tiéng Anh;

— Xac dinh, phan biét va giai thich dugc cac linh vic nghé nghiép cua nganh
Tiéng Anh, cac nghiép vu chuyén mdn can cé trong cac linh vuc ndy va cac tinh
hudng st dung ngoai ngit trong céc linh vuc nghé nghiép caa nganh Tiéng Anh;

— Xac dinh va trinh bay kién thac nghé nghiép, nghiép vu chuyén mén trong
cac linh vuc nghé nghiép hanh chinh vin phong, hoc vy, bién dich cia nganh Tiéng
Anh;

— Phan biét duoc diéu kién cong tac ¢ Viét Nam ciing nhu nudc ngoai tai
nhiéu khu vuc nganh, nghé khac nhau trong méi trudong qudc té hda, toan cau hoa.

2.2.2. Ky nang

2.2.2.1. Ky nang chung

- Van dung kién thic da hoc vé chinh tri, phap luat, an ninh, quc phong dé
rén luyén tré thanh nguoi lao dd6ng méi c6 pham chat chinh tri, c6 dao dtc tét va
nang luc hoan thanh nhiém vu; Sir dung dugc mot sé loai vii khi bo binh théng
dung.

- Thuc hién duoc cac thao tac van dong co ban ding yéu cau ky thuat, thuc
hién dung ki thuat mot mon thé thao dé rén luyén nang cao thé trang, stc khoe.

- Str dung dugc may tinh va cac ing dung van phong co ban phuc vu hoc tap
va cong viéc; Giao tiép, dién dat mot cach don gian va truc tiép vé cac cha dé quen
thudc hing ngay lién quan dén cdng viéc va thoi gian ranh rdi.

- C6 k¥ ning 1am viéc doc 1ap, 1am viéc theo nhém, thich tng véi diéu kién
lam viéc thay dbi; ky ning giao tiép; quan ly cam xuc; quan ly thoi gian, xay dung
ké hoach. Tu danh gid chét luong cong viéc cia ban than, dong nghiép khi thuc
hién nhiém vu duogc giao.

2.2.2.2. Ky ndang chuyén nganh

— Giéi thiéu dugc cac dic diém vin hoa, phong tuc tap quéan cua cac qudc gia
noi Tiéng Anh;

— Van dung duogc kién thuc ngdn ngir vé ngit phap, phéat am, tir vung, ciu



trac Tiéng Anh chuyén nganh dwoc sir dung trong cac linh vuc nghé nghiép cua
nganh Tiéng Anh dé thuc hién cac nhiém vu trong cdng viéc chuy@n mén;

— Nghe hiéu, phan biét duoc cac y chinh, chi tiét dé dién mau don, bang biéu,
ghi chy, bai néi, ddi thoai, thao luan; ghi nhan va chuyén tiép théng tin;

— Nghe hiéu va phan biét dugc cac y chi tiét dé dién miu don, bang biéu va
ghi chu;

— Thuyét trinh, béo cdo cong viéc bang tiéng Anh; giao tiép, trao d6i thong
tin, trinh bay y kién vé cac van dé hang ngay trong céc tinh hudng trong kinh doanh
va hoat dong doanh nghiép;

— Poc hiéu, phan loai, sap xép va danh gia cac tai liéu tiéng Anh trao doi
thong tin théng thuong hoac tai liéu Tiéng Anh trong linh vuc thuong mai, thu tin;

— Soan thao cac hop dong thuong mai, tai liéu kinh doanh, vin kién thuong
mai, thu tin thuong mai va email bang Tiéng Anh;

— Viét bao cdo so sanh, ddi chiéu céc bang biéu dit liéu trong kinh doanh
thuong mai; viét bién ban cho céc budi hop cé sir dung Tiéng Anh;

— Bién dich dugc céc tai liéu thong thuong va tai liéu thwong mai co ban
bang Tiéng Anh;

— Té chuc, sdp xép céac su kién, hai thao, hai hop, tai liéu, xay dung lich 1am
viéc theo yéu cau cua doi tac hai bén; Tiép nhan, danh gia va giai quyét céc tinh
hudng phat sinh, c4c su ¢ trong cong viéc;

— St dung thanh thao tir vyng va cau trac cau Tiéng Anh chuyén nganh trong
cbng viéc van phong, hoc vu va bién dich;

— Str dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xt ly,
ting dung cdng nghé thdng tin trong cong viéc chuyén mdn caa nganh, nghé;

— Str dung duoc Tiéng Anh dat bac 4/6 trong Khung ning luc ngoai ngir cua
Viét Nam; ung dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mén caa nganh, nghé.

2.2.3. Mire do tw chi va trach nhiém

- C6 y thuc trach nhiém thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh
sach phap luat Nha nudc; Phéat huy tinh than yéu nudc, truyén théng dung nude va
gilt nuoc, long tu hao, ty ton dan tdc, nang cao y thirc, trach nhiém, tu giac thuc



hién nhiém vu quéc phong va an ninh, bao v¢ T quéc Vi¢t Nam xa hoi chu nghia,
khong gay anh hudng phuong hai dén bi mat, loi ich va an ninh quéc gia.

- Tuan thu céc nguyén tic céng viéc va dao duc nghé nghiép; Rén luyén tro
thanh nguoi c6 dao dirc, cd luong tim nghé nghiép, c¢6 ¥ thirc t chire ky luat, c6
kha nang ty hoc hoac tiép tuc hoc dé nang cao trinh do.

— C0 kha nang lam viéc doc lap, lam viéc theo nhém, thich nghi véi cdc moi
treong 1am viéc khéc nhau va giup d& ngudi khac; Chiu trach nhiém vai két qua
cong viéc cua ban than va nhém trude lanh dao co quan, t6 chic, doanh nghiép.

— Chu dong tiép xac tryc tiép voi doanh nghiép s dung nhan sy dé diéu
chinh k§ nang va nhan thac cia ban than vé nghé nghiép trudc khi di lam thyc té;
Tan dung moi co hoi nang cao kha ning sir dung Tiéng Anh dé giao tiép, trao doi
va xu li cbng viéc hiéu qua hon;

3. Vi tri viéc lam sau khi tét nghiép

Sau khi tét nghiép ngudi hoc c6 niang luc dap wng cac yéu cau tai cac vi tri
viéc lam caa nganh, nghé bao gom:

— Hanh chinh vin phong c6 st dung tiéng Anh;

— Hoc vu trong co s¢ ddo tao tiéng Anh:

— Bién dich.

4. Khéi lwong kién thirc va thoi gian khda hoc:
- Khéi luong kién thurc toan khoa hoc: 2145 gio / 88 tin chi
- S6 luwong mén hoc: 32
- Khéi luong hoc tap cac moén hoc chung: 435 gio / 19 tin chi
- Khéi lugng hoc tap cac mon hoc chuyén mon: 1710 gio / 69 tin chi
- Khéi luong 1y thuyét: 689 gio
- Khéi luong thuc hanh, thyc tap: 1456 gio




5. Tong hop cac ning lwe ciia nganh, nghé

TT

Ma nang luc

Tén nang luc

Nang lwe co ban (nang lwe chung)

1 | NLCB-01 Kha niang hiéu biét chinh tri, phap luat, an ninh, quéc
phong.

2 | NLCB-02 Tu ren luyén sac khoe.

3 | NLCB-03 Str dung tin hoc co ban.

4 | NLCB-04 Giao tiép co ban bang tiéng Trung bac 2/6.

5 | NLCB-05 Xay dung ké hoach, quan ly thoi gian; Giao tiép voi dong
nghiép, khach hang; Lam viéc hiéu qua trong nhém; Quan
ly cam xuc.

6 NLCB-07 Véan dung kién thirc vao soan thao cac vin ban Tiéng Viét.

Il | Ning lwc cdt 16i (ndng lwe chuyén mén)

7 | NLCL-01 Ap dung duoc kién thac tir vung, ngit phap trong giao tiép
va xu ly cac tinh huong trong cong viéc dat cap do tuong
duong 2/6, 3/6, 4/6 theo khung nang luc quoc gia.

8 | NLCL-02 Van dung kién thuac va ky nang nghe hiéu de chuyén tiép
thong tin trong giao tiép va cong viée dat cap do 2/6, 3/6,
4/6 theo khung nang luc qudc gia.

9 | NLCL-03 Van dung kién thtc va ky nang doc hiéu de chuyén tiép
théng tin trong giao tiép va cong viéc dat cap do 2/6, 3/6,
4/6 theo khung nang luc qudc gia.

10 | NLCL-04 Van dung k1en thirc va k¥ nang de soan thao cac van ban
trong giao tiép va cong viée dat cap d6 2/6, 3/6, 4/6 theo
khung ning luc qudc gia.

11 | NLCL-05 Van dung kién thire vé ngit phap, tir vung dé sir dung Tiéng
Anh trong cudc song, cong viéc va nang cao trinh do.

12 | NLCL-06 Van dung kién thirc ngit 4m dé phat 4m chuan Tiéng Anh.

13 | NLCL-07 Van dung kién thuc ngdn ngir vao dich thuat cac van ban

tong hop Anh -Viét, Viét — Anh.
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NLCL-08

Van dung kién thire, k§ ning vao giao tiép va xur ly, giai
quyét cac tinh hudng trong cong viéc vin phong.

Nang luyc nang cao

15 | NLNC-01 Van dung céc kién thurc ngon ngir vao dich thuat cac van
ban thuwong mai Anh — Viét, Viét — Anh.

16 | NLNC-02 Van dung kién thirc va k§ nang dé soan thao cac vin ban
trong cong viéc van phong va kinh doanh thuong mai.

17 | NLNC-03 Ning lyc s6

18 | NLNC-04 Vén dung kién thirc, k§ nang vao giao tiép va xur 1y, giai

quyét cac tinh huéng trong van phong va kinh doanh.

6. Noi dung chwong trinh

Thet gian hoc tap (gio)

Bai
Ma mon So t@li?/
TT Tén mon hoc tin Thao y
hoc chi Tong Ly luan/ | Kiém Thi
s6 | thuyét| Thuc tra
hanh/
Thi
nghiém
I. CAC MON HQC CHUNG 19 435 | 157 256 12 | 10
1 | MHO01.CD | Gido duc chinh trj 5 75 41 29 3 2
2 | MH02.CD | Phap luét 2 30 18 10 1 1
3 | MH03.CD | Gi4o duc thé chat 2 60 5 51 3 1
GD Quéc phong va
4 | MH04.CD ) 3 75 36 36 1 2
An ninh
5 | MHO05.CD | Tin hoc 3 75 15 58 1 1
6 | MH06.CD | Tiéng Anh 4 120 42 72 3 3




II. CAC MON HQC CHUYEN

NCENE 69 | 1710 | 525 | 1117 | 34 | 34

I1.1. Mén hoc co sé 22 | 450 | 225 | 199 13 | 13
7 MHO07 | GD k¥ ning mém 3 75 15 56 2
8 MHO08 | Tiéng Viét thuc hanh 1 30 15 13 1 1
9 MHO09 | Tiéng Trung 1 3 60 30 26 2 | 2
10 | MHI10 | Tiéng Trung 2 3 60 30 26 2 | 2
11 | MH11 | Tiéng Anh Tong hop 1 4 75 45 26 2 2
12 MH12 | Tiéng Anh Tong hop 2 4 75 45 26 2 2
13 | MH13 | Tiéng Anh Tong hop 3 4 75 45 26 2 2

I1.2. Mon hgc chuyén nganh 32 690 270 384 18 | 18
14 | MH14 |Nghel 2 45 15 28 1 |1
15 | MH15 | Nghe 2 2 45 15 28 1 |1
16 | MH16 | Nghe3 2 45 15 28 1 |1
17 | MH17 |bocl 2 45 15 28 1 |1
18 | MH18 |Poc?2 2 45 15 28 1 |1
19 | MH19 |Poc3 2 45 15 28 1 |1
20 | MH20 |Viét1 2 45 15 28 1 |1
21 | MH21 |Viét2 2 45 15 28 1 1
22 | MH22 |Viét3 2 45 15 28 1 1
23 | MH23 | Ngitam 3 60 30 26 2 | 2
24 MH24 | Tiéng Anh vin phong 1 3 60 30 26 2 2
25 | MH25 | Ngit phap 3 60 30 26 2 | 2
26 MH26 | Dich Téng hop 3 60 30 26 2 2
27 | MH27 | Tirvung 2 45 15 28 1 |1




s v s w0 0 | s ||
28 MH28 | Dich thuong mai 3 75 15 56 2 2
29 MH29 | Viét 4 2 45 15 28 1 1
30 | MH30 | Ning luc s 3 75 15 56 2 2
31 MH31 | Tiéng Anh vin phong 2 2 45 15 28 1 1

I1.4. THUC TAP 10 450 0 450 0 0
32 MH32 | Thyc tap 10 450 0 450 0 0

Tong chwong trinh dio tao 88 2145 | 682 1373 46 | 44

(Co cac chuwong trinh mon hoc kem theo)./.
7. Hwéng dan sir dung chwong trinh
7.1. Cac mon hoc chung bit buc:

Bao gém 06 moén hoc chung: Gido duc chinh tri, Phap luat, Gido duc thé
chat, Gido duc Quéc phong va An ninh, Tin hoc, Tiéng Anh. Thuc hién theo
chuong trinh chi tiét quy dinh cu thé tai cac Thong tu huéng dan cua Bo LP-
TB&XH. Tung mon hoc dugc cu thé vé hinh thuc, thoi gian kiém tra thuong
xuyén, kiém tra dinh ky va thi két thac mén hoc trong CTMH ctia nha trudng xay
dung can ctr trén cac quy dinh ctia B6 LD-TB&XH.

Pbi voi mon hoc GDQP&AN, nha truong lién két t6 chic giang day tap
trung cho sinh vién tai Trung tim GDQP&AN ctia Truong Cao dang Ngb Gia Tu,
Bic Giang theo ndi dung chuong trinh theo quy dinh cia B6 LD-TB&XH va sir
dung két qua dé cong nhan hoan thanh chuong trinh dao tao va xét t6t nghiép.

7.2. Huéng din to chirc thwe hién chwong trinh dao tao:

Chuong trinh dao tao duoc xay dung va to chirc thuc hién theo phwong thirc
tich lily tin chi. Di voi timg khoa hoc, nha trudng xay dung va ban hanh ké hoach
dao tao toan khoa, trong d6 c6 ké hoach phan bo s6 mén hoc cho timg hoc ky, nim
hoc va cong bd cong khai dén nguoi hoc. Ké hoach dao tao toan khoa c6 thé duge
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diéu chinh theo thue té nim hoc, hoc ky va duoc thong bao cho nguoi hoc cac noi
dung thay doi.

Hang niam, nha truong xdy dung khung tién d6 dao tao cta nim hoc, trong
d6 cu thé thoi gian thuc hién cac hoat dong hoc tap va thoi gian cho cac hoat dong
chung cho tirng hoc ky va nam hoc nhu: day hoc, thuc tap, hoc GDQP&AN, xét
diéu kién du thi, thi két thic mén hoc, xét két qua hoc tap va rén luyén, xét tbt
nghiép, nghi 1€, nghi he, du phong...

Viéc dang ky hoc tap; xay dung thoi khoa biéu, t6 chuc 16p hoc; t6 chuc kiém
tra, danh gia thuong xuyén, dinh ky va thi két thiic mén hoc; hoc lai, thi lai; bao luu,
mién trir va cong nhan két qua; xét va cong nhan két qua hoc tap, két qua tot nghiép;
khen thudng, ki luat... thuc hién theo quy ché dao tao theo phuong thirc tich lily tin
chi ciia Bo LD-TB&XH va cac quy ché, quy dinh hién hanh ctia nha truong.

Ngoai hoat dong thuc tap t6t nghiép va mon hoc GDQP&AN (dbi voi CTDT
trinh do cao déng) duoc to chuc tai cac dia diém ngoai truong theo quy dinh, viéc
day hoc, kiém tra, thi cac mon hoc trong CTDT duogc t6 churc thuc hién tai co sé
cua nha truong. Viéc day hoc truc tuyén ddi véi mon hoc hodc mot phén mon hoc
trong CTDT dugc thyuc hién khi c6 day du diéu kién dam bao dé thuc hién va duoc
nha trudng phé duyét. Trong trudng hop dich bénh hodc mot sb tinh hudng khan
cép, nha trudng t6 churc day hoc, kiém tra, thi theo hinh thirc truc tuyén thi thuc
hién theo quy dinh vé day hoc, kiém tra, thi truc tuyén theo cac quy dinh cua Bo
LD-TB&XH va cac quy dinh hién hanh cua nha truong.

Theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao, cac don vi phong, khoa, td chuyén
mon thudc truong tham muu xay dung ké hoach va to churc thuc hién CTDT theo
quy dinh, kip thoi, linh hoat va hiéu qua. C6 van hoc tap tu van, hd tro nguoi hoc
dam bao thuc hién viéc dang ky, tham gia hoc tap, kiém tra, thi kip thoi, chat luong
va dam bao tién do, dung quy ché, quy dinh vé hoc tap va rén luyén.

7.3. Céc hoat dong bo tro

Nhim muc dich gido duc toan di¢n dé nguoi hoc cd nhan thuc déy du vé
nganh nghé dang theo hoc va yéu cau nghé nghiép dap tng thi truong lao dong, nha
truong tO chic cac hoat dong dé ngudi hoc tham gia trong qué trinh hoc tap va rén
luyén. Gido vién bo mon, t6 chuyén moén xay dung noi dung, ké hoach trinh qua
phong Quan 1y dao tao va Hop tac quc té tham muu nha truong phé duyét va phdi
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hop td churc hoat dong thuc té, trai nghi¢m, ngoai khoéa theo chu dé nam hoc, dic
thu bd mon. Tuy theo thuc tién nim hoc, nha trudng chi dao cac don vi, Poan
thanh nién t6 chtrc cac hoat dong doan thé; Thé duc, thé thao; Vin hoéa, vin nghg¢;
Hoi thi vé chuyén mon, nghiép vu, tu tudng chinh tri; td chirc cac hoat dong nghién
ctru, hoc tap tai Thu vi¢n, khoi nghiép, nghién ctru khoa hoc...

7.4. Huéng din xét cong nhian tot nghiép

Viéc xét cong nhan t6t nghiép thuc hién theo quy dinh cia B6 LD-TB&XH
va cac quy ché, quy dinh hién hanh ctia nha trudng quy dinh viéc té chic thyc hién
chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh d6 cao dang theo nién ché hoic theo
phuong thic tich Ky tin chi.

Sinh vién tot nghiép dugc cong nhan danh hiéu Cir nhan thuc hanh, duoc cap
bang t6t nghiép cao dang va bang diém tot nghiép theo quy dinh./.
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